Guatemala 31 de enero, de 2019

Sefor:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de
presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 313-2019
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 9-2019
correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B
numero 35.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la
gestion de los documentos que ingresan al Departamento
de Programacién Sustantiva.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para apoyar las
gestiones relacionadas al cumplimiento de las diferentes
actividades de los programas sustantivos.

3. Brindar apoyo a los diferentes programas sustantivos
cuando le sea requerido.

4. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el
cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual
(POA)




RESULTADOS OBTENIDOS

1. Brinde apoyo en la revisién de formularios de requisicién de
los distintos Programas de Sustantivos PAM, PAL, PM, PN,
PIC, PCE, PJPM, PEF, Proyecto Piramide, Servicio Civico. asi
como su traslado a las distintos departamentos que
correspondan.

2. Brinde apoyo en darle seguimiento y estatus a las distintas
gestiones relacionadas con los formularios de requisicién de
los Programas PAM, PAL, PM, PN, PIC, PCE, PJPM, PEF,
Eventos Especiales, Proyecto Piramide, Servicio Civico.

3. Brinde apoyo a los Programas Sustantivos, en las distintas
actividades que se requieren.

4. Brinde apoyo en el desarrollo y lineamientos de las distintas
actividades y formularios de requisicién dentro del Plan
Operativo Anual (POA).
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